Belazz ist mit rund 70 Konzerten und zwei Festivals der fUhrende Berner Veranstalter von
zeitgenossischem Schweizer Jazz. Unser Club in den Vidmarhallen im Liebefeld ist ein
attraktives Veranstaltungslokal in einem lebendigen Umfeld.

Per Anfang Februar 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir eine*n neue*n
Mitarbeiter*in (w/m/d) Promotion, Administration und (Vor-)Produktion (30%)

Du bist Teil des zweikopfigen Geschaftsleitungsteams und bist zu ca. 20% zustandig fur die
Vertragsabwicklung mit den engagierten Bands, furs Einfordern und Aufbereiten ihrer
Pressematerialien sowie fur die Konzertpromotion und die administrative Unterstutzung des
Geschéftsleiters. Du verlierst auch in hektischen Zeiten die Ubersicht nicht und reagierst flexibel auf
die Anforderungen am Arbeitsplatz. Mindestens einen halben Tag pro Woche bist du im Biro prasent.

Ergadnzend betreust du zu ca. 10% zwei bis drei Konzerte pro Monat (Donnerstag und Freitag) und bist
an den zwei jahrlichen Festivals im Einsatz.

Zudem Ubernimmst du die Vertretung des Geschaftsleiters bei Abwesenheiten.

Du bringst mit:

- Interesse an Print- und Online-Promotion, idealerweise mit Erfahrung

- Freude am Organisieren und an administrativen Arbeiten

- Interesse an der Schweizer Jazzszene

- Muttersprache Deutsch mit stilsicherer und korrekter Ausdrucksweise, gute schriftliche und
mundliche Kenntnisse in Englisch; Franzdsisch von Vorteil

- Selbstandige, sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise

- Gute Kenntnis der MS-Office-Programme

- Wohnort Bern & Umgebung

Wir bieten:

- Selbstandiges Arbeiten im kleinen Team

- Vielseitige und spannende Tatigkeit in kulturellem Umfeld

- Flexible Arbeitszeitgestaltung beim administrativen Teil der Arbeit

- Auf Wunsch Méglichkeit zum Arbeiten im Homeoffice (1 Halbtag/Woche)
- Modglichkeit, sich gestaltend einzubringen und mitzudenken

Wenn du Fragen hast, kannst du sie an den Geschaftsleiter Fabio Baechtold richten: fabio@bejazz.ch.
Deine Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen kannst du ebenfalls an diese
Adresse richten (Bewerbungen ausschliesslich per E-Mail). Bewerbungsfrist: 25. November 2024.

Die Bewerbungsgesprache finden am 13. Dezember 2024 statt.

Wir freuen uns auf dich!

Belazz
Konizstrasse 161
3097 Bern-Liebefeld

www.bejazz.ch

Kontakt fur Fragen und Bewerbung: fabio@bejazz.ch




